
Windows 8

Windows 8
En este curso se familiarizara al usuario con el manejo de Windows 8 a fin de 

que aumente su productividad en el uso de la computadora en el día a día.

Objetivos Específicos
Aprender  a utilizar  las  nuevas funcionalidades de Windows 8,  de manera 

totalmente práctica.

A Quién va Dirigido este Curso
Público en General

Nivel
Principiantes / Intermedios

Pre-Requisitos
• N/A

Duración
• 18 horas

Beneficios
1. Los alumnos le “perderán el miedo” a la computadora.
2. Podrán manejar de manera efectiva una computadora o dispositivo móvil con 

Windows 8.
3. Aprenderán como organizar información y consultarla rápidamente ya sea en 

la nube o en su dispositivo local.
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Temario

Módulo 0. Instalación e Inicialización de Windows 8
• Configuración de Cuentas
• Windows 8 en la Nube
• Arranque Dual para Windows 7 y Windows 8

Módulo 1. La Nueva Interfaz de Windows 8 (a.k.a. Metro)
• Hola Nube
• Manejo de Ventanas y Aplicaciones Windows 8
• La Barra de Encantos
• La Nueva Barra de Tareas
• Personalización Básica de Windows 8

Módulo 2. Aplicaciones de Windows 8
• Correo Electrónico y Calendario
• Mensajería Instantánea
• Sky Drive: Fotos, Música, Videos y Documentos
• Mapas, Viajes, Noticias, Clima, etc.
• Instalando aplicaciones de la nueva “Windows Store”

Módulo 3. El Escritorio de Windows
• Conociendo el Escritorio
• Personalización del Escritorio
• Manejo de Ventanas
• El Nuevo Explorador de Archivos

◦ Archivos y Carpetas
◦ Carpetas del Usuario
◦ Librerías
◦ Comprimir Archivos
◦ Buscar Archivos
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Módulo 4. Programas Básicos del Escritorio de Windows 8
• Notas Rápidas
• Notepad y Wordpad
• Calculadora
• Dibujo
• Recortes y Grabación de Acciones de Usuario
• Windows Media Player

Módulo 5. Manejo de Dispositivos
• Memorias USB
• Conectando Impresoras
• Impresión en XPS

Módulo 6. Windows en Red
• Redes Inalámbricas
• Compartir Archivos (Grupo Hogar)
• Internet Explorer
• Control Parental

◦ Agregar / Quitar Cuentas
◦ Definir Contraseñas

Módulo 7. Mantenimiento Básico de Windows
• Actualizando Windows
• Configurar Teclado, Fecha, Hora.
• Instalar / Remover Programas
• Desfragmentar el Disco
• Limpieza de Archivos Temporales

Módulo 8. Seguridad de Windows
• Windows Defender
• El “Firewall” de Windows
• Acceso Remoto
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• Uso de BitLocker
• Uso de EFS (Encrypted File System)

Módulo 9. Recuperación de Windows
• Manejo del “Historial de Archivos”
• Usando los “Puntos de Protección del Sistema”
• Respaldo del Sistema
• Restaurar vs. Reestablecer Windows 8

Información Adicional
• http://www.microsoft.com/windows  
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